
求職活動等を行う学生の皆様へ

日比谷総合設備グループは、求職活動等に参加される皆さまの人格と尊厳を尊重し、
安心して活動できる環境づくりに取り組みます。

1.当社の基本姿勢
・求職者、インターンシップ参加者、その他求職活動等に参加する方に対する不適切な言動を容認
しません。
・面談、説明会、社員訪問、インターンシップ等は、会社が定めるルールに従って実施します。
・当社の役員・従業員による問題行為が確認された場合は、社内規程に基づき厳正に対処します。

3.次のような場合は、ご相談ください
・採用活動等と関係のない質問や私的な連絡を受けた。
・会社が案内していない方法、時間または場所での面談や連絡を求められた。
・他の参加者への不適切と思われる言動を見聞きした。

2.当社の採用活動等のルール
・面談等は、原則として会社が指定または承認した時間、場所、担当者および方法で行います。
・連絡には、会社指定のメール、採用システムその他の公式な連絡手段を使用します。
・当社担当者が、私的なSNS、個人メール、個人の電話番号等による連絡先交換や連絡を求める
  ことはありません。
・採用活動等と関係のない質問、私的な誘いその他不適切な言動は行いません。
・質問に対する回答拒否や会社へ相談をしたこと等を、選考・評価で不利益に取り扱いません。

4.相談窓口
・相談窓口として、企業倫理ホットラインを設けており、当社ホームページ「採用活動」に掲載しています。
・相談者および関係者の情報は、対応に必要な範囲で取り扱い、適切に保護します。
・相談したこと等を理由として、採用選考等で不利益に取り扱いません。
・相談者の意向に配慮し、必要に応じて事実確認、担当者変更、再発防止その他の対応を行います。

日比谷総合設備『企業倫理ホットライン』 ◆連絡先◆ 

◇社内窓口

郵送：〒108-6312

東京都港区三田三丁目５番２７号 住友不動産東京三田サウスタワー 

日比谷総合設備株式会社 相談窓口

E-mail：hibiya_hotline@hibiya-eng.co.jp

◇社外窓口① 

郵送：〒105-0004 

東京都港区新橋四丁目９番１号 新橋プラザビル406号室

鎭西法律事務所 鎭西 俊一 弁護士

E-mail：chinzei-law@at.wakwak.com

◇社外窓口②

郵送：〒150-0002

東京都渋谷区渋谷二丁目１９番２０号 VORT渋谷宮益坂Ⅱ８階

宮益坂ザ・ファーム法律会計事務所 阿部 絵美麻 弁護士

E-mail：contact_hibiya-eng@alf.jpn.com
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